
デザインテンプレートの編集方法
（Canvaの使い方）



Canva を使用します Canva

お客様用／Canvaについて

「パレットプラザ卒園アルバム」の編集はCanva を使用します。Canva の使用にはアカウントが必要です。
ご注文いただくと、担当店よりCanva プロ１アカウントをご用意しますのでご活用ください。

なお、本アカウントは「パレットプラザ卒園アルバム」編集ご利用の期間のみご自由にお使いいただけます。
※この情報は2026年 8月 1日現在のものです。Canva の仕様は変更になる場合がありますので、Canva サイトでご確認ください。



Canva にログインします
Canva

お客様用／アルバム編集❶

ログインの ID/PWは専任スタッフから個別にご案内いたします。
パレットプラザ卒園グッズサイトのCanva テンプレートリンクからご希望のデザインを開いてください。

※この情報は2026年 8月 1日現在のものです。Canva の仕様は変更になる場合がありますので、Canva サイトでご確認ください。

https:// リンクページのアドレス



アルバムテンプレートを選択する
お客様用／アルバム編集❷

卒園アルバムには3種類のテンプレートがございます。お好みに合わせてお選びください。
アルバムへのリンクは専任スタッフから個別にご案内いたします。
※本テンプレートはCanva 有料プランでご覧いただくことができます。

【パレットプラザ】卒園アルバム _
かわいいポップ系

【パレットプラザ】卒園アルバム _
ほんわりライトカラー系

【パレットプラザ】卒園アルバム _
シンプルフォト系



テンプレートの編集
Canva

お客様用／アルバム編集❸

お選びいただいたテンプレートより、オリジナルのアルバムに編集していきます。
メニューバーの「ファイル」より、「コピーを作成」し、ファイル名を任意のものに打ち変えます。

コピーしてからファイル名を打ち変えます



ページの設定
お客様用／アルバム編集❹

表紙の厚さに規定がありますので、ページ数は16ページまたは24ページになります。表紙はページ数に入りません。
1ページ目は片ページ (左 ) で、2ページ目以降は2ページ分が並んだ見開きデザインになります。

最終ページも片ページ (右 ) になります。デザイン１種類につき３色の表紙デザインをご用意しておりますので、1種お選びください。
※不要な表紙ページは削除します。ページの削除法上についてはSTEP9で記載。

３色の表紙デザインより1種お選びください
ページタイトルをご確認ください

1ページ目の片ページ (左 )
ページタイトルをご確認ください

最終ページの片ページ (右 )
ページタイトルをご確認ください16ページの場合：中面見開きページは14ページ分

24ページの場合：中面見開きページは22ページ分



ページの削除
Canva

お客様用／アルバム編集❺

削除したいページは、ページ部分を右クリックまたはページ右上の点３つのアイコンクリックで
表示されるメニューより「ページを削除」することができます。



ページの構成
お客様用／アルバム編集❻

表紙を一種選び、中面も、人数や行事などからテンプレートの不要なページは削除し、
合計で表紙を除く16ページまたは24ページのいずれかになるよう設定します。

■16ページの場合：

表紙 P1片面 (左 ) P2~P3 P4~P5 P6~P7

P10~P11 P12~P13 P14~P15

P8~P9

表紙 P1片面 (左 ) P2~P3 P4~P5 P6~P7

P10~P11 P12~P13 P14~P15

P18~P19 P20~P21 P22~P23

P8~P9

P16~P17

P16片面 (右 )

P24片面 (右 )

■24ページの場合：



オリジナル素材のアップロード
Canva

お客様用／アルバム編集❼

あらかじめ使用する画像をパソコン内に保存しておきます。(推奨サイズpng/100ppi）
保存ができたら、「画像」→「ファイルをアップロード」をクリックし、ご自身のデータを選択、アップロードします。

アップロードしたデータは、フォルダを作成して保存すると便利です。画像を選択して、任意の名前をつけたフォルダに移動します。



写真画像をはめこむ
Canva

お客様用／アルバム編集❽

アップロードした写真を選択し、そのまま写真フレームに移動させるとはめ込むことができます。
※テンプレートには、見本として仮の画像や文字がはめ込んでありますので、

最終時にそのままになっていないかご確認ください。



写真画像の調整
Canva

お客様用／アルバム編集❾

はめ込んだ画像の大きさを変えたい場合、画像部分をダブルクリックすると、
写真フレームはそのままで、写真画像のみ大きさを変えたり回転させることができます。



写真フレームの調整 Canva

お客様用／アルバム編集10

写真フレームだけを調整したい場合、写真フレームを選択し、
ツールバーよりフレームの色、太さ、角の丸みなどを変えられます。



写真画像の削除 Canva

お客様用／アルバム編集11

写真画像を変更したい場合は、削除したい写真を選択し、キーボードの「Delete」キー（または「BackSpace」キー）を押すか、
ツールバーのゴミ箱を選択して削除し、新たにアップロードした任意の画像を選択してはめ込みます。



文字の編集①打ち変え Canva

お客様用／アルバム編集12

文字部分を選択してダブルクリックすると直接打ち換えができます。
ツールバーより、書体、大きさ、色、配置、文字間隔や行間隔、文字組なども細かく調整が可能です。



文字の編集②エフェクト Canva

お客様用／アルバム編集13

テンプレートの文字にフチがついている場合、エフェクトで「袋文字」が選択されています。
調整したい場合、ツールバーより、色や太さの調整が可能です。



文字の編集③新規文字 Canva

お客様用／アルバム編集14

新たに文字を打つ場合は、左側メニューから「テキスト」アイコンをクリックし、「テキストボックスを追加」を選ぶと、
キャンバスに新しい文字枠が追加されますので、文字枠に直接文字を打ち込みます。



素材の編集①色の変更 Canva

お客様用／アルバム編集15

文字やイラストなど素材の色を変更したい場合、素材を選択し、　上に表示される「カラータイル」をクリックして、
カラーパレットから新しい色を選択します。スポイトやスライダーで色を微調整することも可能です。　



素材の編集②移動 Canva

shift ↑ < >

<
>＋

お客様用／アルバム編集16

オブジェクトを移動させたい時は、素材をマウスや指でクリックしてそのままドラッグします。
細かく動かしたい場合 : 「Shift」キーを押しながら矢印キーを押すと、一度に動く距離を小さくできます。

「Shift」キーを押しながら素材をマウスでドラッグすると、水平または垂直にまっすぐ動かすことができます。 



素材の編集③配置 Canva

お客様用／アルバム編集17

整列させたい素材をすべて選択し、ツールバーの「配置」をクリックし、
「配置」のメニューより揃えの位置や均等配置など細かく調整できます。



素材の編集④重なり順 Canva

お客様用／アルバム編集18

イラストを写真の上に移動させたいなど重なりの順序を変えたい場合、
素材を右クリックして「レイヤー」を表示させ、素材を選択することで配置の順序を変更できます。



背景の変更 Canva

お客様用／アルバム編集19

背景を右クリックして「背景を削除します」または「背景から画像を切り取る」で背景を削除し、
アップロードされた任意の画像を選択し、右クリックして「画像を背景として設定」で変更することができます。

背景として設定されています



写真の拡縮について Canva

お客様用／アルバム編集20

写真フレームの角部分を選択すると等倍率に拡大縮小されます。
写真フレームの辺部分を選択すると、フレームのみが長体・平体に変形されます。



背景透過について Canva

お客様用／アルバム編集21

写真画像の背景を切り抜きたい場合、該当の画像を選択し、
ツールバーの「背景透過」をクリックすると背景を削除することができます。

背景が残ってしまったら、「消しゴム」で不要な部分を手動で消すこともできます。

背景が少し残ってしまったら



写真のイラスト化について Canva

スクラップブック アニメ 水彩 ドット絵 3Dアート

お客様用／アルバム編集22

写真画像に対してツールバーの「編集」より「スタイルマッチ機能」を使用すると、
様々なテイストでのでイラスト化が可能です。

例



写真の色調整について Canva

お客様用／アルバム編集23

写真画像の色味を調整したい場合、ツールバーの「編集」より
色合いや明るさ、明度など細かく調整することができます。



その他デザイン素材について Canva

お客様用／アルバム編集24

Canva 内には様々な図形やイラスト、写真フレームなどがあります。
無料で使用できる素材と、王冠のマークのついた「Canva Pro」専用のプレミアム素材があります。

例：図形 例：イラスト
　　 「幼稚園」で検索

例：フレーム



やり直し機能について Canva

お客様用／アルバム編集25

変更をやり直す、または元に戻すには、メニューバーの [元に戻す ]矢印 をクリックします。
キーボードのCMD + Z （Mac）またはCTRL + Z （Windows）を押して元に戻し、
CMD + Y（Mac）またはCTRL + Y（Windows）を押してやり直すこともできます。



復元について
お客様用／アルバム編集26

間違えてデザイン自体を消してしまった場合、Canva ホーム画面の「ゴミ箱」から
該当のファイルの右側、点が3つ並んだアイコンをクリックし復元できます。

Canva



復元とコピーについて Canva

お客様用／アルバム編集27

過去の編集履歴に戻したい場合、画面上部のメニューより「ファイル」→「バージョン履歴」を選択して以前の状態に復元できます。
データは即時上書き保存されますので、デザインを検討する場合など「コピーを作成」することをオススメします。



ページ数とページタイトルの確認 Canva

お客様用／アルバム編集後❶

デザインが完成したら、ページ数とページのタイトルを確認します。
(大きく表示される「グリッドビュー」での作業をオススメします。)

各ページの順番に従い、ページ番号とタイトルを編集します。タイトル部分を選択すれば直接打ち変えできます。
※一番左の数字は打ち換えることができません。

■16ページの場合：

グリッドビュー



デザインデータの確認

店舗のスタッフと一緒に
確認をいたします

お客様用／アルバム編集後❷

デザインが完成したら、不備がないかを確認するため、店舗スタッフと一緒に
デザインデータの書き出しを行います。お近くの店舗へお越しください。

https://plazacreate.net/shopsearch/_palette/ 

□テンプレート上の仮画像や
不要な文字は残っていませ
んか。

□表紙を除く16ページまたは
24ページになっていますか。
→STEP8、STEP10     

□不要なページ、重複してい
るページはありませんか。

□ページの順番とページタイ
トルは合っていますか。



スマホのCanva アプリでも同様にアルバム編集が可能です。
WEB版と同じアカウントでログインしてご利用ください。
写真を入れたり、文字を記入してデザインを作成します。
データのダウンロードは店舗スタッフが実施します。

canva アプリでもOK

WEB版と同様の操作で編集を行ってください。

お客様用／スマホアプリ版での編集


